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hypernet Fravaer

Verktgyet som foresatte benytter seg av for & &sikt over sine barns fravaer og tilstedeveerelse,

timeplan, merknader og varsler. Modulen gir ogséighat til & kunne legge inn fravaersmeldinger.
Lasningen er nettbasert og statter ulike nettlesene Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera og
Internet Explorer.
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Innlogging

Ga til internett-siden: www.skolearena.no/iea

Ny bruker (sgke om tilgang)

Nér foresatte har gatt inn pa nettsiden ., ..

vises dette paloggingsbildet:

1. KIlikk pa «Ny foresattbruker»

| feltet «Skoleeier» velger du
skolen, kommunen eller fylket
fra nedtrekksmenyen:

Skriv inn ditt fadselsnummer,
fornavn, etternavn, e-post
adresse og
mobiltelefonnummer.

Godta det foreslatte
paloggingsnavnet eller skriv
inn gnsket paloggingsnavn
(minst atte tegn)

Klikk Neste

siffer) til det barnet det sgkes
innsyn for.
Klikk «Legg til barn»

Brukernavn:

|@

Passord:

Velg kunde:

Innlogging
Glemt brukernavn

Glemt passord
[ ot |
Legg inn

1. Personopplysninger 2. Aktuslle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse

Egne opplysninger

3056022222
Fornavn E&Hna
Etternavn Eétramstad
Adresse ;_Strsndvegen1

Onskst pSloggingsnavn

(b veste |

Skriv inn fgdselsnummer (11 AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE—

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse
Oppgi hvilke barn det spkes innsyn for

Legg til eventueit flere barn for du gdr videre!

Barnets fadselsnummer

Lega til barn

Barn det spkes om innsyn for:
15079633333 Slett

| EXTENS Test 0sdb04_oppland[=]

Pastnummer o250

odGil osio
* E-post E‘anna.stmmstad@\st.cum
* Mobil

SkoleArena.no

Video: Hvordan registrerer jeg meg?

SkoleArena.no

Video: Hverdan registrerer jeg meg?

Tienssten leveres av EET ©2010
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SkoleArena.no
8. Huvis du gnsker tilgang til flere
barn skriver du inn
fadselsnummer til neste barn
og klikker «Legg til barn». i

1. Personopplysninger 2. Aktuelle barn 3. Bekreft 4. Bekreftelse Video: Hvardan registrerer jeg meg?

Oppgi hvilke barn det sokes innsyn for

Dersom du ikke skal ha tilgang
til flere barn — klikk rett pa
«Neste»

Tienesten laveres av & ©2010

SkoleArena.no
9. Du skal kontrollere at e —

OpPIySNingEne of riklige. Hyis | = e e i, s s s
alt er ok, klikk pa «Send
foresparsel»

Jeg bekrefter at de gitte opplysninger er korrekte

Tienesten leveres av S ©2010

« Systemet vil nd sende en bekreftelse til den egdrstssen du registrerte.

« Kontaktleereren far en melding om at det foreliggesgknad, og godkjenner sgknaden om
tilgang.

» Systemet sender et midlertidig passord til denst-pdressen du oppga da du registrerte
deg.

« Du bgr ved farste palogging endre passordet. Log@g apne menyvalget «Min profil».
Pa underfane «Brukerkonto» kan du endre passordet.

www.ist.com
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Registrert bruker
Innlogging til Fraveer gjer du pa internett: www.Earena.no/iea

LN s

Skriv inn ditt brukernavn
Skriv inn ditt passord

hyper

powered by £ &

Velg kunde fra nedtrekksmenyen (velg aktuell skktenmune eller fylke)

Klikk p& Logg inn

Registrert bruker (sgke om tilgang til flere barn)

Foresatte som allerede har fatt tildelt brukernaympassord kan sgke om tilgang til flere barn nar
de er innlogget i applikasjonen.

Slik gjer du:
1. Gatil «Min profil»
2. Klikk pa fanen «Tilgang
3. KIlikk pa Ny (grgnn plussikon)
4. Skriv inn barnets
fgdselsnummer (11 siffer)
5. Klikk «Lagre og lukk». Hvis

du skal sgke om tilgang til
enda ett barn klikker du i
stedet «Lagre og reg.ny» og
gjenta fra punkt 4.

Min profil

Personopplysningsr Brukerkonto Innstillinger Tilganag til barn

[ Liste

Ple~ ~2a3

[T] Nawn

[¥] Lund, Sske om tilgang *®

Angi barnets fedselsnummer

Avbryt | Lagre og reg. ny ! Lagre og ukk |

www.ist.com
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Glemt brukernavn

1. Gainn pavww.skolearena.no/iea
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2. KIlikk pa «Glemt brukernavn»

3. Skriv inn den e-post adressen
du er registrert med i skolens
administrative system (det du
oppga da du sgkte om tilgang)

4. Skrivinn de fire siste siffer i det]
mobiltelefonnummeret du er
registrert med i skolens

administrative system

Glemt brukernavn

E-postadresse

4 siste siffer i
rnobilnurnmer

welg kunde:

Innlogaing

Glemt brukernavn
Glemt passord

[y Foresattbruker

Send brukernavn

5. Velg kunde (skolen, kommunen eller fylket)

6. Klikk «Send brukernavn» (du vil motta brukernavpéte-post)

Glemt passord

1. Ga&inn pavww.skolearena.nol/iea

2. KIlikk p& «Glemt passord»

3. Skriv brukernavnet du valgte dg
du sgkte om tilgang.

4. Skrivinn de fire siste siffer i det
mobiltelefonnummeret du er
registrert med i skolens
administrative system

L

Glemt passord

Brukernavn

4 siste siffer i
rnobilnurnrner

welg kunde:

Innlogging

Glemt brukernavn
Glemt passord

My foresatktbruker

Send passord

5. Velg kunde (skolen, kommunen
eller fylket)

6. Klikk «Send passord» (du vil motta nytt passoregéost, vi anbefaler at du endrer

passord ved farste palogging).
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Generelt

Meny

Nar du kommer inn i programmet far du en meny pistre
side. Menyen kan minimeres eller hentes fram vigikke pa

pilknappen ("sersjantknappen”). MENY @

15T skoledret 2011 /2012

A, A A
e § =

Menyen viser de rollene (rettighetene) du har iesygt. De :

fleste foresatte har bare tilgang til rollen Fotgsaens andre welg skl | Gray ~

ogsa har rollen Leerer eller andre roller. a O

Hvis du ikke ser de forskjellige modulene klikker p&

plusstegnet til hagyre for den rollen du skal br(sedres da til

- Plan
et minustegn).

Yurdering

Klikk p& Fraveer for & starte modulen.

Hvis du har menyen synlig til venstre i skjermbilei den
modulen du har startet opp vaere farget gra i menyen

< Min profil

Min profil E—
Her kan du endre enkelte av dine innstillingereresre deg mot e-post osv. Se beskrivelse i eget
kapittel.

www.ist.com
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Oppstartsbilde
Nar du kommer inn i Fraveer ser du de elevene dtilgang til gverst til venstre.
Til hgyre ser du to faner: Fraveersoversikt og Tilaep
1T skoledret 2013/2014 Du er logget inn som Paula Hansen =] ﬂ

»|
B fraver

Fraveersoversikt for Emilie Lund

8/3)%

| Fravaersoverskt | [Timeplan)

Merknader
Termin 1: 20rden oq 1 Atferd

Varsler
25,00 Varsel  atferd

Fravaer

Fravarsmeldinger
102 23:53 Emile skel.

Termin 1: 1 daofer) 0g 1,75 tme(r)

Termin 2: D daofer) 0q 0,00 tme(r 25.00 Varsel | ordh

Termin 2: QOrden oq 0 Atferd

Fravarsmelding

25,09 Varsel | Kroppsoving 8. &rstrion

Idrettsfravaer fre, 27,09 09:00-fre, 27.09 10:00 MM kyalfisering
Dolumentert fre, 27,09 12:00-fre, 27,00 14:00 Skal 1 bearaveke
7.10 00:0-0ns. 0. 10 2353 Soknad om fil

Heldag: [
Fradato: Frakis
Tidato: Tk |
Fravaersdrsak:
Dokumer Usyiig | Faghavas| Gyl | tbke | the | rsreestmy] Telende [Komvars [ Dok | udok. [ vetferdspe] velferspel vatrtspe] poumer
doumend gy fravar |languarky [ langearig | Gmer | halvdsg | heldag | “med
(irever | Goever legeerkiz
1wt | 100
P i
Kommentar:
Sistendretav:
Lagre Avoryt

Fraveeroversikt viser fraveer, merknader, varselbreregistrere fraveersmeldinger, samt felt for &
legge inn en ny melding om framtidig fraveer:

Fravaersoversikt for Emilie Lund
Fraveer Merknader Varsler Fraveersmeldinger
Termin 1: 1dsaler) og 1,75 time(r’ Termin 1: 2 Orden og 1 Atferd 25.09 Varsel i atferd Dokumentert tor. 26.09 00:00-tor. 26.09 23:53 Emilie skal til kieveortoped
Termin 2; 0 dagfer) og 0,00 time(r) Termin 2: 0 Orden og 0 Atferd 25.09 Varsel i orden Idrettsfraveer fre. 27.09 09:00-fre. 27.09 10:00 NM kvalifisering
25.09 Varsel i Kroppspving 8. Arstrinn Dokumentert fre. 27.09 12:00-fre. 27.09 14:00 Skali begravelse
Dokumentert man. 07. 10 00:00-ons. 09. 10 23:59 Spknad om fri godkient av rektor
Fravaersmelding
Heldag: [T
Fradato: Fra Kl
Tildato: Til K:
Fraveersirsak:
Ugyldig . Gyldig Tkks Tkke | ldremsfrav| Telende | Komtvarig | Dok, Lidok, Diokume:
dokumens] gk fravar | langvarg | lengvarg | tmer | halvdeg | heldag et
fomver | (oever legeerkiaeri
1%t | 10%¢
ko kot
Kommentar:
Sist endret av:
Lagre Avbryt

Timeplan viser den valgte elevens timeplan med syenbDu kan se om leksjonene er

gjennomfgrt, om det finnes fraveersmelding, fravifer élstedeveerelse

8 rraveer

Eelen
Bergmo

Fravarsoverskt.

@)%

* Musikk 8 drsirinn - BA/131US0006 - 08:00-10:00

Reigion, vssyn og etick, 8. drstrinn - 8A/131RLE0008 - 08
Samifunnsfag 8, rsirin - BAMSAFO008 - 09:00:09:45

Bl ngeisi 8 drstrinn, siifig - 8A1131ENG000G - 05:00:)
 Kroppsaving . Arsirinn - BA/131KRO001S - 09:00:09:4
O

08:00

Tmeplan
Elevkalender for Emilie Lund
(4] fdagl | *| 2809203 | Uke:3s
2013 man. 25, sep. fir. 24.sep. s T

Trafik - BA/31VALOD40 - 09:00:10:00

1000
" Horsk havednéi . drstinn, kil ~8A131VORI206 10

Trafick - SA/I31VALO0A0 - 10151100
=

11:00

12:00
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Opplaeringsvideo
Det finnes opplzeringsvideoer for noen [~ ek i s Palationsen
av funksjonene i Fraveer. Det benyttes . (B w0 |
ikke lyd i videoene. Klikk pa knappen til S
hayre for paloggingsnavnet ditt for a -
kunne velge oppleeringsvideo som skal vises parskier
Brukermanual
Brukermanual er tilgjengelig under knappen for ephgsvideoer.
Historiske data
Hvis du vil se historiske data (fraveer fra )
i fior), klikker du pa tannhjul-knappen | - loggetinn som Paula fansen B tosout |
og velger skolear. Deretter apner du _
Fraveer modulen og det du ser er E’ =

fiorarets data.

For & komme tilbake til innevaerende skoledr gjgdeiuisamme igjen: klikker pa tannhjulknappen,
velger skolear og apner Fravaermodulen.

www.ist.com
Side 10



hyper

powered by

Min profil
Logg deg inn p& vanlig mate, i startmenyen til wanisskjermbildet starter du modulen «Min
profil» ved & klikke pa den.

Du har tilgang til fire faner:

= Personopplysninger (her kan du endre mobiltlf. gmpstadresse)

= Brukerkonto (her kan du endre brukernavn og pagsord

= Innstillinger (her kan du velge sprak, reserverg et e-post varsling og at fraveersmeldinger
du har opprettet ikke vises for andre foresatte)

= Tilgang (her kan du be om tilgang til flere baraeget kapittel)

Per sonopplysninger
> Min profil =R
Dersom du har fatt et annet -
mobiltelefonnummer eller e- Personopplysninger Brukerkonto Innstillinger Tilgang
postadresse enn de du la inn da du || 7 petaljer
registrerte deg som en foresatt, kan =
du endre dette her. :
Farnavn: TIf:
Skriv inn korrekte data og klikk pa | Hulda
Lagre‘knappen Mellomnavn: Mokiltf:
Q5020500
Etternavn: Telefon arbeid:
Sand
Adresse: E-post:
DIa.nDrdmann@ist.cDm|
Posthr:
Poststed:

www.ist.com
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Brukerkonto
P4 fanen Brukerkonto kan du endre ditt
brukernavn og passord.

1. Skrivinn det gamle brukernavnet
2. Skriv inn det nye brukernavnet
3. KIlikk pa& Lagre-knappen

eventuelt:

1. Skrivinn det gamle passordet

2. Skriv inn det nye passordet

3. Skriv inn det nye passordet en gang til
4. Klikk pa Lagre

Innstillinger

Pa fanen Innstillinger klikker du i
avkrysningsboksen dersom tkiie gnsker &
fa e-post som varsler om at eleven har fat
en ny vurdering, et nytt vurderingsresultat
eller at det er registrert et fraveer.

Du kan hake av for at andre foresatte ikke
skal se fravaersmeldingdu har registrert.

Du kan velge hvilket sprak som skal
benyttes for din palogging. Du velger spra
fra nedtrekksmenyen, deretter klikk pa
Lagre-knappen.

hyper

powered by &

Min profil

Personopplysninger Brukerkonto Innstillinger Tilgang

--| Detaljer

2H

Brukernavn:

hulda
Myt brukernawn:
huldasand|
Gammelt passord :

Myt passord:

Bekreft rytt passord :

N

Min profil

Personopplysninger EBrukerkonto Innstillinger Tilgang

] Generell
2H
ferk av for de hendelser du IKKE gnsker e-post varsel,

[ ved publisering av ny vurdering
[ ved publisering av elevresulkat

[ ved dagens ferste fravasr

[ 1hkee wis frawvaersmeldinger For andre Foresatte

Sprak
Engelsk

www.ist.com
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Detaljert veiledning

Registrert fravaer

@verste del av skjermbildet viser oppsummeringlaatannet elevens fraveer, merknader, varsler
og fraveersmeldinger:

Fravaersoversikt for Emilie Lund

Fravaer Merknader Varsler Fravaersmeldinger
Termin 1: 1dagfer) og 2,75 time{r) Termin 1: 1Orden og 0 Atferd 25.09 Varsel i orden Dokumentert tor. 26.09 00:00-tor. 26.09 23:53 Emilie skal il kieveortoped
Termin 2: 0 daaler) og 0,00 time(r) Termin 2: 0 Orden oq 0 Atferd 25.09 Varsel i Kroppsgving 8. 8rstrinn

Fravaersoversikt for Emilie Lund

For & se detaljer for den enkelte post

. . Frawveer Merknader
klikk pa linken... _ : _
Termin 1] ldagler) og 2,75 tme{r[l Termin 1: 10rden og 0 Atferd
Termin 2: 0 dagler} og 0,00 time(r) Termin 2: 0 Orden og 0 Atferd

- og detaljvindu &pnes:

Vis: | Fravaer pa vitnemal : Fra dato: | 01.08.2013 Tildato: | 24012014
Fravaer 1_termin (01.08 - 23.01): 1 dag(er) og 1,75 time(r) Fravaer 2_termin (24 01 - 31.07): 0 dag(er) og 0,00 time(r)
Dato Dag Timer Min Fra-Til Faggruppe Fert av Fravaersarsak Melding
= ons. 11.09.2013 0,75 45
ons. 11.09.2013 A 0,75 45 08:00 - 08:45 B8AM131RLEQ008 Line Stramsborg (25.09.2013 12:17:47) Dokumentert Forsov seg
man. 16.09.2013 R Line Stramsborg (25.09.2013 09:07:01) Dokumentert Syk
tir 17.09.2013 1,00 60

Fra‘.faersu‘.ferﬂ'ktl-:» Fravzer for Emilie Lund (8A)
For a ga tilbake til Fraveersoversikten —0

klikker du pa stien:

Vis: | Fravasr pa vitnemal E Fra dato: | 01.08.2013

Fravaer 1. termin (01.08 - 23.01): 1 dag(er) og 1,75 time(r)

Dato Dag Timer Min

www.ist.com
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Merknader
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Pa fanen Fraveersoversikt ser du antall merknaaieien og atferd for hver termin:

Fraveersoversikt for Emilie Lund

Frawasr
Termin 1: 1dag(er) og 1,75 time(r)
Termin 2: 0 dag(er) og 0,00 time(r)

Merknader

Termin 1: 2 Orden og 1 Atferd
Termin 2: 0 Qrden og 0 Atferd

Klikk p& linjen for & fa opp et bilde med detaljene

Faggruppekode Undervisningsdag Tidsrom Fart av Ordensmerknad Atferdsmerknad Sist endret av
B8A/M3TKRO0018 23092013 09:00-09:45 Stremsborg, Line Glemt gymtay Line Strem
SAMITMATO008 16.09.2013 10:15-11:156 Stremsborg, Line Har lue pa inne Line Strem
8A/131RLEQDDB 11.09.2013 08:00-08:45 Stramsborg, Line Bruk av mobiltelefon Line Strem

Varselbrev

P& fanen Fravaersoversikt ser du antall varseldexee har fatt. Det kan veere varselbrev i orden,

atferd eller fag:

Merknader

Termin 1: 2 Orden og 1 Atferd
Termin 2: 0 Orden og 0 Atferd

Varsler
25.09 Varsel i orden
25.09 Varsel | Kroppsg

wing 8. arstrinn

Klikk pa linjen for & fa opp varselbrevet:

www.ist.com
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IST barne og ungdomsskole T Eev
™ Foresatte
T Kontaktlzerer
Foresatte til Emilie Lund T A
null null T Radgiver
Gruppe:  8A
Fodt: 15.07.96

Varsel i orden

s ingT1 I T r

Fare for nedsatt karakter
| samsvar med forskrift til oppleeringslova § 3-7%, varsler vi na om at du star i fare for  fa nedsatt karakter i:
Orden

§37. Varsing
Eleven og foreldra skal varsiast skritleg dersom det er tvil om eleven kan 1 halvarsvurdering med karakter eller
standpunktkarakter | eit ellr fleire fag forol Get ikie er grunniag for fastseting av karakter.

Eleven og foreldra skal ogs3 varstast skifieg dersom det er fare for at eleven i halvarsvurdering med karakter eller i
standpunktkarakter kan f karakteren noksé god (NG eller ite god (Lg} I orden eller  dtferd.

Varselet skal givast utan ugrunna opphald. Varselet skal gi eleven hove il & skaffe grunniag for halvarsvurdering med karakter
0g standpuniticarakter, eller i eleven have ti  forbetre karakderen i orden eler étferd.

Etter at eleven har fyit 18 4r, skal foreldra ikije varsiast.

IST bame og ungdomsskole / 2013

Stromsborg, Line
Kentaktizerer

Varsel mottatt ! 2013

Underskift foresatt




Fravarsmelding
En fraveersmelding er informasjon til laerer om fraftam i tid.

Pa fanen Fraveersoversikt ser du antall
fraveersmeldinger som er registrert av

lzerer, elev eller foresatt. Idrettsfravaer fre. 27.09 03:00-fre. 27.09 10:00 NM kvalifisering
Dokumentert man, 07,10 00:00-pns. 09,10 23:59 Seknad om fri godkjent av rektor

Fraveersmeldinger
Dokumentert tor. 26,08 00:00-tor, 26,09 23:59 Emilie skal til kieveortoped

Det kan veere meldt fra om
heldagsfraveer ellettimefraveer.

For a se en fraveersmelding klikker du pa den aletlehken. Detaljene vises nedenfor.

Fraveersoversikt for Emilie Lund

Fravaer Merknader Varsler Fravzersmeldinger
Termin 1: 1 dagler) og 1,75 time(r Termin 1: 2 Orden og 1 Atferd 25.09 Varsel i orden

Termin 2: 0 daaler) og 0,00 time(r Termin 2: 0 Orden og 0 Atferd 25.09 Varsel i Kroppsgving 8. &rstrinn
waersmelding
Heldag:
Fradato: | 5g 0g 2013 Frall: 00:00
Tik: 23:59

Tidato: | 56 052013

Fravaersirsak: Dokumentert

Kommentar: - Erle skal il Kisveartoped

Sist endret av:  Paula Hansen (25.09.2013 11:16:51)

kgre Avbryt Slett /

Hvis leksjonen ikke er avholdt, og det er satt fitlirsger for det, er det mulig & endre eller stett
fraveersmeldingen.

www.ist.com
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Registrere en fravaersmelding fra Fravaersoversikt

powered by IS

For & melde fra om et framtidig
heldagsfraveer setter du hake i feltet

«Heldag». Velg «Fradato» og «Tildato».

Dersom du skal melde fra om
timefravaer fram i tid ma du fierne hake
i Heldag og fylle ut feltene «Fra tid» og
«Til tid».

Skriv inn arsaken til fraveeret i
kommentarfeltet.

Fravaersmelding

Klikk Lagre

Registrere en fraveersmelding fra Timeplan

Det er mulig & legge inn fraveersmeldinGjavkalender for Emilie Lund

direkte fra fanen Timeplan

For a legge inn heldagsfraveer klikker
du pa blyantsymbolet ved dagens dato
Kontroller at Fradato og Tildato er
riktige. Skriv inn arsaken til fraveeret i
kommentarfeltet og klikk Lagre

For & legge inn timefraveer klikker du
direkte pa den leksjonen det gjelder.
Kontroller at feltene Fradato, Tildato,
Fratid og Tiltid er riktige. Skriv inn
arsaken til fravaeret i kommentarfeltet
og klikk Lagre

Heldag: [
Fradato: 27.09.2013 Fra kl: 12:00
Tidate: | 37092013 THH: 4400
N Fraveersirsak: Dokumentert
Kommentar: Skal i beg lse
Sist endret av:
Lagre Avbryt
4 [[dag| i ” | 14102013 | Uke: 42
2013 man. 4. ok 6?
VO #E sk 3 Arstrinn, skriftlig - B4/ 31ENGO00E - 08:00:0
B # 1o onsoving 2. drstrinn - BA/131KRO0D1E - 09:00:05:4
10:00
# \)atematikk 8 Arsrtinn - 8A/131MAT0008 - 10:15:11:15
11:00

www.ist.com
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E-postvarsling om fraveer

Foresatte som har tilgang til -

. . . per er i da 30.05.2011 kl. 07:40 regiscrert fraver Ola Hansen
applikasjonen og er registrert med e-post ? ?
veret er regilsctrert av lerer Line Fredriksen.

Og bI’UkeI‘-|D kan mOtta e-postval’shng For fullstendig fraversoversikc, logg deg pd hrttps://www.skolearena.no/iea/
og vely Fravaz for 4 se flere detaljex.
ved fraveer. T :

JST barne og ungdoms=Xole

En e-post som varsler om at det er fort et
fraveer sendes ved farste fraveerstime som blirtregisnneveerende dag. Det gar kun ut en e-post
per dag. Det blir ikke sendt e-post pa fraveer spregistrert tilbake i tid. (Dette ma foresatt selv
ga inn i modulen for & se, se eget kapittel). B-gas kun til foresatte for elever under 18 ar.
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